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1.

OBIJETO

Definir los pasos a seguir para el acceso, admision y matriculacion de candidatos en la titulacién oficial de Mdaster.

2. ALCANCE

Todos los candidatos susceptibles a cursar el programa oficial de Master impartido por la ESADCyL.

3.

DOCUMENTACION/NORMATIVA APLICABLE

Documentacion externa

Real Decreto 1614/2009, de 26 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las ensefianzas artisticas
superiores reguladas por la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.
ORDEN EDU/466/2017, de 13 de junio, por la que se regula el sistema de reconocimiento y transferencia de

créditos en las ensefianzas artisticas superiores impartidas en la Comunidad de Castilla y Ledn,

Documentacion interna

5.

Memoria de homologacion
PR-0603 Procedimiento para el reconocimiento de créditos en titulaciones oficiales
DI-0602 Normativa de permanencia en Master

DI-0606 Protocolo de matriculacion en Mdéster

DEFINICIONES

Requisitos de acceso: requisitos académicos que deben cumplirse para poder solicitar admisidén a una
titulacion
Proceso de admision: prueba o pruebas especificas para seleccionar los candidatos mas idéneos para una
titulacion.
Candidato: persona susceptible a cursar el Mdster antes de finalizar el proceso de matriculacidon y convertirse

en alumno.

DESARROLLO

5.1. Acceso a Master

5.1.1. Requisitos de acceso

Tal y como establece el Real Decreto 1614/2009, de 26 de octubre (cf BOE de 27 de octubre de 2009) en su capitulo IV

-articulo 15-, podran acceder a estas ensefianzas artisticas oficiales de Master:
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a) Titulados superiores de ensefianzas artisticas. En este Master tendran prioridad de acceso los titulados
superiores en Arte dramatico, MUsica y Danza.

b) Graduados universitarios o con una titulacién oficial equivalente expedida por una instituciéon del Espacio
Europeo de Educacién Superior que faculte en el pais expedidor del titulo para el acceso a las ensefianzas de
Master. En este Master tendran prioridad de acceso los graduados en Filosofia, Historia del Arte y Bellas Artes.

c) Titulados ajenos al Espacio Europeo de Educacidn Superior sin necesidad de la homologacién de sus titulos,
previa comprobacion por la Administracion educativa competente de que aquellos acreditan un nivel de
formacién equivalente. El acceso por esta via no implicara, en ningun caso, la homologacién del titulo previo
del que esté en posesion del interesado, ni su reconocimiento a otros efectos que el de cursar las ensefianzas

artisticas de Master.

5.1.2. Requisitos lingliisticos
En el caso de estudiantes extranjeros no hispanohablantes, se requerird tener competencias linglisticas de espafiol

equivalentes al nivel B2 (intermedio alto), del Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas (MCER).

5.2. Admision a Master

Ademas de cumplir los requisitos de acceso al Master establecidos por la legislacién vigente, los candidatos también

deberan superar el proceso de admision establecida por la ESADCyL para el programa de Master.

5.2.1. Solicitud de admisidn
Los alumnos interesados en participar en el proceso de admisidon deberan registrarse en el portal académico para
acceder al formulario de preinscripcion y remitir por correo electrénico los siguientes documentos:
a) Formulario de preinscripcidn (disponible en la pagina web de la Escuela).
b) Fotocopia del DNI/NIE/Pasaporte.
c) Fotocopia de la titulacion académica que permita el acceso al Master certificada mediante compulsa de
organismo oficial. En el caso de titulos extranjeros, éstos deberan estar debidamente traducidos al castellano
y legalizados por las autoridades competentes.
d) Certificacién académica personal (con fotocopia de las certificaciones acreditativas de los méritos alegados).
e) Curriculum vitae (con certificacién acreditativa de los méritos alegados).

f)  Carta de motivacion (en la que el alumno expondra por qué desea realizar los estudios de Master).

Toda esta documentacién debera presentarse en el plazo establecido en la convocatoria de acceso a los estudios del

Master, que sera debidamente publicitada a través de los canales de difusion mencionados en el epigrafe anterior.
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Una vez entregada la documentacidn referida en el epigrafe anterior, se publicara tanto en la web como en el tablén de
anuncios de la ESADCYL una lista provisional de aspirantes, disponiendo los aspirantes excluidos de un plazo de 3 dias
naturales para presentar reclamaciones y/o subsanar documentacidn; éstas deberan ser resueltas por la Comisién
académica del Master en un plazo maximo de 10 dias naturales, publicando la lista definitiva de admitidos y excluidos,

asi como el sefialamiento de dia y hora para la entrevista personal que forma parte del proceso de admision.

5.2.2. Proceso de admision
En la entrevista personal los miembros de la Comision académica del Master valoraran la idoneidad y adecuacion de
los aspirantes, asi como su motivacion para cursar los estudios de Master. Tras esta entrevista, la Comision académica
del Master procedera a evaluar a cada uno de los candidatos conforme a los criterios de valoracion que se especifican

a continuacion:

ELEMENTO PESO CRITERIOS DE EVALUACION

Se valorara la nota media del expediente académico, ddndoles prioridad a aquellos candidatos que

Expediente académico 409 L . ke .
P % tengan formacién en el campo de la Filosofia, Historia del Arte, Bellas Artes y Artes Escénicas.

Se valoraran: méritos (cursos y estancias formativas, residencias artisticas, becas y premios),

Curriculum vitae 30% L L ) . .
publicaciones y experiencia profesional en el campo del pensamiento y las artes escénicas.

Se valoraran los siguientes aspectos: campo de referencias y cultura general; interés por el
pensamiento y la sociedad contemporanea, asi como por sus manifestaciones artisticas; madurez y
capacidad para generar un discurso propio; actitud abierta y permeable a la hora de interactuar
con estudiantes de otras disciplinas.

Entrevista persona 30%

La nota final obtenida se expresara de forma numérica, con un Unico decimal.

5.2.3. Seleccién definitiva de candidatos

La Comision académica del Master elaborard un documento de resolucion de admitidos que comunicara a los

interesados.

En caso de que el nimero de aspirantes aprobados sea superior al de las plazas disponibles, se establecera una lista de

espera que permita, en caso de bajas, cubrir las plazas vacantes por riguroso orden de lista.

5.3.  Matriculacion en Master

5.3.1. Protocolo de matriculacién en Master
La informacion especifica sobre el proceso de matriculacidn para cada edicidén del Master sera recogida en el DI-1006
Protocolo de matriculacion en Master del curso académico correspondiente y publicado en la segunda semana del mes

de diciembre antes de comenzar el programa en enero.
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En términos generales, el Protocolo de matriculacion en Mdster incluira la siguiente informacion:

Plazos de matriculacién
Documentacion a aportar
Modalidades de matricula
Costes de matriculacién
Formas de pago

Exenciones y bonificaciones
Becas

Reconocimiento de créditos

Anulacién de matricula

5.3.2. Comunicacién a candidatos

A todos los candidatos admitidos al programa se les enviara el Protocolo de matriculacién en Master, especificando las

fechas para cada parte del proceso.

Asimismo, la Secretaria Académica de la ESADCyL proporcionara a cada candidato el usuario y contrasefia necesarios

para entrar en la plataforma CODEX para iniciar los tramites de matriculacion.

5.3.3. Documentacién a aportar

El candidato deberd aportar la siguiente documentacion para realizar la matriculacion:

1. Resguardo de matricula del programa CODEX firmado por el alumno

2. Resguardo del pago efectuado:

e Sise efectia mediante tarjeta, deberan adjuntar el resguardo de pago del programa CODEX.
e Sise efectia mediante transferencia, justificante bancario de la transferencia realizada.

3. Sdloen el caso de que se fraccione el pago del importe de la matricula (domiciliacion bancaria del 22y 32 plazo),
se debera aportar el impreso, debidamente cumplimentado y firmado, correspondiente a la Orden de
domiciliacion adeudo directo SEPA (cualquier modificacion de estos datos debera comunicarse a la ESADCYL
en tanto exista algun pago pendiente).

4. Ejemplar para el centro gestor del modelo 046 de la Consejeria de Economia y Hacienda, que debera ser
utilizado por el alumnado para liquidar, y en su caso abonar en la entidad bancaria o mediante tarjeta, los
precios publicos de secretaria correspondientes a los servicios administrativos y, en el caso de los alumnos de
nuevo ingreso, a la apertura de expediente académico (Es necesario aportar con la matricula la liquidacién de
los precios publicos a través del modelo 046, incluso cuando, por exencidn, el resultado de la misma sea cero
euros y no proceda acudir a la entidad bancaria a abonar cantidad alguna).
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5. DNI/NIE/Pasaporte.

6. Fotografia escaneada.

7. Elalumnado con derecho a exenciones y/o bonificaciones. Debera presentar documentacion justificativa en el
programa CODEX e indicarlo al formalizar la matricula.

8. Documento relativo a la Proteccién de datos, cumplimentado y firmado.

5.3.4. Modalidades de matricula
Se configuraran las modalidades de matricula de cada candidato de acuerdo con la DI-0602 Normativa de permanencia
en Master.
Se habilitan dos modalidades de matricula, a tiempo completo y a tiempo parcial, siendo el régimen ordinario de
matricula el de tiempo completo.

e  Matricula a TIEMPO COMPLETO: 60 créditos ECTS. El tiempo maximo de permanencia es de 2 cursos.

e  Matricula a TIEMPO PARCIAL: minimo de 30 créditos ECTS el primer afio de matricula. El resto de afios el

numero minimo es de 12 ECTS. El tiempo maximo de permanencia es de 4 cursos.

Salvo casos excepcionales, debidamente justificados y acreditados, no se autorizardn cambios de matricula durante el

curso académico. En cualquier caso, éstos han ser aprobados expresamente por el Director del Centro.

Para acceder a la condicidn de estudiante a TIEMPO PARCIAL habra de acreditarse alguno de los siguientes extremos:
1. Estar trabajando:

e Cuando se trate de trabajadores por cuenta ajena, el alumno debera facilitar un informe de vida laboral de
la Seguridad Social actualizado, asi como un certificado expedido al efecto por el titular de la empresa o
por el responsable del personal de la misma, acreditando como minimo una actividad laboral de 20 horas
semanales.

e Cuando se desarrolle una actividad profesional por cuenta propia, ademas del informe de vida laboral de
la Seguridad Social, se debera aportar una certificacién acreditativa del alta en la matricula del Impuesto
de Actividades Econdmicas y una fotocopia del pago de la cuota correspondiente al afio en curso.

2. Tenerasucargo el cuidado de un familiar hasta el segundo grado de parentesco por consanguinidad o afinidad.
3. Estar afectado por un grado de discapacidad fisica, sensorial o psiquica, reconocido por la autoridad
competente, igual o superior al 33 %, que debera acreditarse documentalmente.
4. Estar afectado por enfermedad grave (deberd presentarse informe médico).
5. Simultanear los estudios del Master con otros estudios superiores.
No obstante, la Direccion del Master analizard cada caso y resolvera las solicitudes presentadas por los interesados,
que deberdan estar debidamente justificadas y acreditadas documentalmente.

PR-0602-01 ESCUELA SUPERIOR Pagina 7

DE ARTE DRAMATICO
DE CASTILLAY LEON



FUESCYL

By -

. FUNDACION UNIVERSIDADES Junta de
. p
DE CASTILLAY LEON Castilla y Ledn

Procedimiento para el acceso, admision y matriculaciéon (Master)

5.3.5. Costes de matriculacion
Los costes de matriculacion en el Master, tanto el precio privado (tasa de matricula) como el precio publico (servicios
administrativos) seran definidos para cada edicion del programa por la FUESCYL y comunicados a la Escuela para su

incorporacion a la documentacién de matricula.

5.3.6. Formas de pago
El alumnado que curse el Master podra elegir la forma de efectuar el pago del precio de matricula entre las siguientes
dos modalidades.

e  Pago Unico. Se abonara la cantidad sefialada por el programa CODEX en el Resguardo de matricula mediante
pago por tarjeta bancaria o por transferencia bancaria a la cuenta del Banco Santander ES61 0049 1866 21
2810510991

e  Pago fraccionado (3 pagos):

o 12 Pago: Al formalizar la matricula se abonara el total de los precios publicos y seguros -privado y
escolar, si procede- mas el 40% del importe del precio privado de matricula mediante pago por tarjeta
bancaria o transferencia bancaria, en la cuenta corriente abierta del Banco Santander ES61 0049 1866
21 2810510991.

o 292 Pago: Mediante domiciliacién bancaria, normalmente en abril, el 30% del precio privado de
matricula.

o 32 Pago: Mediante domiciliacidon bancaria, normalmente en junio, el 30% restante del precio privado

de matricula.

La anulacién parcial o total de la matricula no supondra la devolucion del pago efectuado ni, en su caso, la exoneracién

de la cuantia aln no ingresada.

La falta de pago total del importe de la matricula supondra la anulacion de oficio de ésta. El impago parcial de la
matricula supondra la anulacion total de ésta y la pérdida de la cantidad abonada en el plazo o plazos anteriores. En
ambos casos, el alumno no podrd ser matriculado en el centro hasta que no abone la cantidad adeudada y supere de

nuevo el proceso de admision.

En el caso de pago fraccionado, cuando sea devuelto por la entidad financiera alguno de los aplazamientos girados a la

cuenta bancaria indicada por el alumno, éste debera resarcir a FUESCYL por los gastos y comisiones ocasionados.
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5.3.7. Exenciones y bonificaciones
De acuerdo con la normativa estatal y autondmica vigente, se aplicardn condiciones especificas en cuanto a exenciones
y bonificaciones a:

a) Alumnado miembro de familia numerosa

b) Alumnado con discapacidad

c) Victimas de actos terroristas

d) Victimas de violencia de género

5.3.8. Becas
Los candidatos que soliciten la beca general del Ministerio no tendran que abonar ni la matricula (asignaturas), ni los
precios publicos. Unicamente tendran que abonar el seguro privado obligatorio y seguro escolar (los menores de 28

afos).

5.3.9. Reconocimiento de créditos
El reconocimiento de créditos de estudios oficiales previos o por experiencia profesional se llevard a cabo segin

establece el PR-0603 Reconocimiento de créditos en titulaciones oficiales y de acuerdo con la legislacién vigente.

En cuanto al impacto del reconocimiento de créditos en los costes de matriculacion, el alumnado que solicite
reconocimiento de créditos podra formalizar la matricula sin el pago previo del precio privado de los créditos
correspondientes. El alumnado que obtuviera una resolucidon denegatoria de su peticién debera satisfacer dicho precio

en el plazo de quince dias a partir de la recepcién de la notificacion.

5.3.10. Anulacién de matricula
Se podra proceder a la anulacién de matricula total o parcial. La anulacién de matricula podrd producirse en los
siguientes supuestos:

1. A peticion del interesado. Podrd procederse a este tipo de anulacién siempre y cuando el alumno la solicite en
el plazo de un mes desde que se inicie la actividad académica. Para ello el alumno deberd cumplimentar el
formulario correspondiente dirigido al Director del Centro.

2. De oficio. La falta de pago del importe total o parcial del precio de la matricula en los plazos previstos para ello
conllevard la anulacién de la misma sin previo aviso y sin derecho a devolucién alguna. Esta decision sera

notificada al alumno en la direccion de correo electrénico que se haya indicado al formalizar la matricula.

La anulacion parcial o total de la matricula no supondra la devolucidn de los costes de matriculacién ni, en su caso, la
exoneracion de la cuantia aun no pagada.
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6. EVALUACION Y MEJORA

6.1. Satisfaccion de los grupos de interés
Mediante las reuniones periddicas celebradas con los grupos de interés se recogerd informacion sobre el
funcionamiento de este procedimiento. La informacidn serd recogida y incorporada al DI-0104 Registro de mejoras para

su posterior seguimiento y gestion.

Asimismo, el grado de satisfaccion de los grupos de interés con el procedimiento sera valorado mediante los resultados
de items especificos de las siguientes encuestas:

e FC-0108 Encuesta de satisfaccion del alumnado con la titulacion (Master)

6.2. Indicadores
Se valorard la eficacia de este procedimiento mediante los siguientes indicadores incluidos en el DI-0107 Cuadro de
indicadores del centro:

e IN-0602 N2 alumnos matriculados (Master)

e IN-0604 N2 ECTS matriculados (Master)

e IN-0606 Media ECTS por alumno (Master)

e IN-0608 N2 alumnos EJC (Master)

e IN-0612 % créditos reconocidos a alumnos de nuevo ingreso (Master)

e IN-0614 Nota media proceso admision (Master)

e IN-0616 Satisfaccion del alumnado con el proceso de admision y matricula (Master)

6.3. Revisidon del procedimiento
De acuerdo con las necesidades detectadas y con la informacién proporcionada por las diferentes fuentes (grupos de
interés, auditoria interna, revision del Sistema, informes externos etc.) el responsable del procedimiento podra realizar

modificaciones en este procedimiento cuando lo considere necesario, siempre desde el enfoque de mejora continua.

En caso de no ser revisado en un periodo de dos afios, el procedimiento sera sometido a una revisién periddica y sera

actualizado en caso necesario.

7. RESPONSABILIDADES

Comision académica del Master
e Disefiay lleva a cabo el proceso de admisién
e Seleccion el alumnado definitivo del programa
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Secretaria académica

Acompafia al candidato en los procesos de admisién y matriculacion

Realiza las tareas administrativas vinculadas a los procesos de admisién y matriculacién.

8. HISTORIAL DE REVISIONES

REV MODIFICACION REVISADO POR FECHA
Cambio de codificacidn. Actualizacidn codificaciones documentacién asociada. Actualizacién de Paloma Diez Mira,
01 informacion sobre becas del Ministerio (apartado 5.3.8). Incorporacion de nuevo apartado Secretaria 23/02/2026
comun ‘Evaluacién y mejora’ (apartado 6). Académica
00 Procedimiento original. José I\{Ianyal Mora 20/04/2022
Ortiz, Director
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